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คู่มือการบันทึกข้อมูลการรักษา ตามเกณฑ์ประเมินคุณภาพเวชระเบียน 
ในระบบฐานข้อมูลโรงพยาบาลทันตกรรม (HOSxP) 

เม่ือลงชื่อเข้าใช้งานระบบฯ เข้าสู่เมนูบันทึกการรักษา และเรียกคนไข้ท่ีได้รับการส่งตรวจจากเวชระเบียนมาแล้ว บันทึก
ข้อมูลการรักษา ตามเกณฑ์ประเมินคุณภาพเวชระเบียน ตามข้ันตอนดังต่อไปนี้ 

บันทึกข้อมูลการซักประวัติผู้ป่วย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บันทึกอาการสำคัญ (CC) 
 
 
 
 
 

รูปแบบการบันทึกอาการสำคัญ 
1. ปวด ระบุอาการสำคัญ 
2. Refer ระบุงาน  เช่น Refer Endo 
3. Recheck ระบุงานและระยะเวลา 
4. Recall ระบุงานและระยะเวลา 

 
  

1. คลิกเลือกเมนู 
“การซักประวัติ” 

2. กรอกข้อมูลการซักประวัติ สัญญาณชีพ เช่น น้ำหนัก 
ส่วนสูง อัตราชีพจร ความดันโลหิต อุณหภูมิ และอาการสำคัญ 
(CC) 

1. พิมพ์อาการสำคัญ 2. คลิกปุ่ม “เพ่ิม” 

คลิกขวาท่ีรายการท่ีต้องการ เพ่ือเลือกแก้ไขหรือลบรายการ 
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บันทึกข้อมูลโรคประจำตัวและประวัติการใช้ยา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การบันทึกข้อมูล Refer ระหว่างคลินิก และประวัติการใช้ยาฉบับย่อ 

 

 

 

 

 

 

 
  

1. คลิกเลือกแถบเมนู 
“ประวัติ” 

3. กรอกข้อมูล อาการท่ีแสดงในวันท่ีมารับบริการ ประวัติการรักษา/
เจ็บป่วยของฟันซี่นั้นๆ และประวัติการใช้ยาผู้ป่วยตามรูปแบบดังภาพ 
**กรอกข้อมูลในบริเวณที่ลูกศรชี ้
 

2. หากผู้ป่วยไม่มีโรคประจำตัวให้ติ๊กเลือก ปฏิเสธโรคประจำตัว 
หากผู้ป่วยมีโรคประจำตัวให้ติ๊กเลือก มีโรคประจำตัวและกรอก
ข้อมูลชื่อโรคและข้อมูลเพ่ิมเติมเก่ียวกับโรคได้ท่ีช่องด้านบน ดัง
ตัวอย่าง โดยโรคประจำตัวผู้ป่วยจะแสดงเป็นแถบสีแดงบริเวณ
ข้อมูลผู้ป่วยดังภาพด้านล่าง 

ประวัติการบันทึกข้อมูลในช่อง HPI จะแสดงดังภาพ 

1. คลิกเลือกเมนู 
“การซักประวัติ” 

2. คลิกเลือกแถบเมนู “Note” 

ประวัติการบันทึกข้อมูลแสดงดังภาพ 
**สามารถแก้ไขใสว่ันที่หมดอายุได ้เมือ่มีข้อมูลอัพเดทใหม ่
โปรแกรมจะ Popup แสดงเฉพาะข้อมูลที่ยังไม่หมดอาย ุ

3. กดปุ่ม 
“เพ่ิม Note” 

4. กรอกข้อมูล Refer และ/หรือ 
ประวัติการใช้ยา 

5. ต๊ิกเลือก “Public note” 
เสมอ เพ่ือแก้ไขภายหลังได้ 

6. กดปุ่ม บันทึก 
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การบันทึกข้อมูล Consult ระหว่างคลินิก (อ่านคู่มือโดยละเอียด ได้ท่ี URL: shorturl.at/dmozO) 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. คลิกเลือกเมนู 
“การซักประวัติ” 

2. คลิกเลือกแถบเมนู “Consult” 

3. กดปุ่ม 
“เพ่ิมรายการ” 

1. เลือกวันท่ี – เวลา (กดปุ่ม Today ได้) 
และความเร่งด่วน 

2. กรอกข้อมูลท่ีต้องการ consult 

3. ติ๊กระบุปลายทางโดยเลือกเป็น
ชื่อ ทพ. หรือห้องตรวจ 

4. กดปุ่ม บันทึก 
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บันทึกข้อมูลการทำหัตถการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รหัส ICD10 ท่ีใช้บ่อย ๆ ในทางทันตกรรม แสดงดัง URL : shorturl.at/eCDPX 
  

1. เลือกหัตถการ 

3. ตรวจสอบ/แก้ไข ค่าบริการ 
เป็นราคาต่อ 1 ซี่ฟัน/Area 5. ตรวจสอบ/แก้ไข  

ICD10 และ ICD9 

6. พิมพ์รายละเอียดการรักษา ท่ีบริเวณนี้ **จำเป็นต้องกรอกข้อมูลทุกครั้งท่ีทำหัตถการ 
หรือกดเลือกต้นแบบ treatment details จากปุ่ม “Template” (ดูวิธีในภาพถัดไป) 

7. เลือกซี่ฟัน/Area ท่ีทำหัตถการ 

คลิก “+”เพ่ิมบรรทัดเพ่ือกรอกข้อมูล 8. คลิกปุ่ม “บันทึก” 

2. กรอกเวลาช่วงเวลาในการทำหัตถการ (เริ่ม-
เสร็จ) โดยแก้ไขเวลาให้เป็นไปตามข้อมูลท่ีทำจริง 
**เวลาท่ีระบบแสดงจะเป็นเวลา ณ ปัจจุบัน** 

4. กรอกชื่อ ผช ทพ 
(ถ้ามี) 

1. คลิกเลือกเมนู 
“หัตถการ” 

2. คลิกเลือกแท็บ 
“รายการหัตถการ” 

4. คลิกปุ่ม  
“เพ่ิมหัตถการ” 

3. กรอกเวลาท่ีผู้ป่วยเข้า - ออกจากยูนิตรักษา 
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การเลือกต้นแบบ Treatment details 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Template treatment details รวมไว้ดัง URL : http://10.151.112.10/TxTemplates/  
(**เข้าถึงได้ผ่านเครือข่ายภายในมหาวิทยาลัยเท่านั้น**) 

1. กดปุ่ม 
“Template” 

2. คลิกเลือกต้นแบบ 
“Treatment details” 
ท่ีตรงกับหัตถการท่ีทำการรักษา 

3. คลิกปุ่ม “ตกลง” 

4. คลิกปุ่ม “ตกลง” 

โปรแกรมแสดงรายละเอียด 
ต้นแบบ “Treatment details” 
**แก้ไขข้อความในหน้านี้ไม่ได้ 



โดย กลุม่พัฒนาระบบงานสารสนเทศ รพ.ทันตกรรม หน่วยเทคโนโลยีสารสนเทศ คณะทันตแพทยศาสตร์ ม.อ. โทรภายใน 7541 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปแบบการกรอกข้อมูล Treatment detail 
- กรอกข้อมูลรายละเอียดการทำหัตถการตาม Template งานหัตถการท่ีเลือก 
- หาก visit นั้นมี consent form ให้พิมพ์คำว่า consent โดยข้ึนบรรทัดใหม่ 
- กรอกข้อมูล next visit ตามรูปแบบ nv : ระบุงานของ visit ถัดไป 
- กรณีทันตแพทย์หลังปริญญาและนักศึกษาทันตแพทย์กรอกชื่ออาจารย์นิเทศก์งานตามรูปแบบ Prof. : ช่ืออาจารย์ 

บันทึกการส่ังยา / ส่ังแลป / ส่ังเอ็กซเรย์ (ถ้ามี) 
ท่านสามารถอ่านคู่มือการสั่งยา / สั่งแลป / สั่งเอ็กซเรย์ ได้ท่ีเว็บไซต์หน่วยเทคโนโลยีสารสนเทศ 
URL: http://www.dent.psu.ac.th/unit/it/index.php/manuals.html 

พิมพ์ใบบันทึกการรักษา 
หมายเหตุ : การพิมพ์ใบบันทึกการรักษา ปฏิบัติตามแนวปฏิบัติของแต่ละคลินิก 
เม่ือบันทึกข้อมูลการรักษาเสร็จสิ้นแล้ว ให้ท่านพิมพ์ “ใบบันทึกการรักษา” เพ่ือสอดในแฟ้มผู้ป่วย แทนการเขียนลงในแฟ้ม  
ตามข้ันตอนดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 

5. เพ่ิมเติม/แก้ไขข้อมูลจากต้นแบบ “Treatment details” ท่ีเลือก 
เพ่ือให้ข้อมูลเป็นไปตามการรักษาในครั้งปัจจุบัน 

1. คลิกปุ่ม “Task” เลือกเมนู “พิมพ์” 



โดย กลุม่พัฒนาระบบงานสารสนเทศ รพ.ทันตกรรม หน่วยเทคโนโลยีสารสนเทศ คณะทันตแพทยศาสตร์ ม.อ. โทรภายใน 7541 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. ติ๊กเลือก “พิมพ์” 

3. เลือกแบบฟอร์ม “ใบบันทึกการรักษา” 

5. เลือกเครื่องพิมพ์ “Samsung…………” 4. ติ๊กเลือก “Preview” 
เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลก่อนพิมพ์ 

6. คลิกปุ่ม “ตกลง” 
เพ่ือดูตัวอย่างก่อนพิมพ์ 

7. คลิกรูปเครื่องปริ้นท์ 
เพ่ือเลือกพิมพ์ 

8. เลือกเครื่องพิมพ์  
“Samsung………” 

9. คลิกปุ่ม “OK” 
เพ่ือพิมพ์ 

10. คลิกปุ่ม “Close” 
เพ่ือปิดหน้าต่างการพิมพ์ 
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การบันทึกการอ่านฟิล์ม 
- ลงชื่อเข้าใช้งานโปรแกรม HOSxPXE4 ตามปกติ 
- เลือกแถบเมนู Radiology จากนั้นกดเลือกเมนู Radiology Center 
 
 
 
 
- จะปรากฏหน้าต่าง ระบบงานรังสี ข้ึนมาให้ (1)กดเลือกช่วงวันท่ี ท่ีได้ทำการสั่ง X-Ray และ (2)กรอกเลข HN หรือ AN ของ

คนไข้ (3)กดปุ่ม Refresh จากนั้น (4)กด Double click รายการท่ีต้องการบันทึกการอ่านฟิล์ม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- จะปรากฏหน้าต่าง X-Ray Request List ข้ึนมา กดเมนู บันทึกการอ่านฟิล์ม 
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- เม่ือกดเมนูบันทึกการอ่านฟิล์มแล้ว จะปรากฏหน้าต่างบันทึกผลการอ่านฟิล์มข้ึนมา กดเมนู เพ่ิม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- เมื่อกดเมนู เพิ่ม แล้ว จะปรากฏหน้าต่างเพื่อให้กรอกรายละเอียดการอ่านฟิล์ม (1)กดเลือกรายการที่ต้องการกรอก

รายละเอียด จากนั้นทำการบันทึกการอ่านฟิล์มโดย (2)กรอกข้อความลงในกล่องข้อความ หรือ (3)กดเลือกรูปแบบการอ่าน
ฟิล์มได้จากเมนู Template  
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- เมื่อกดเมนู Template แล้ว จะปรากฏหน้าต่าง X-Ray Report Template โดยจะแสดงรายการ Template ที่อาจารย์
อารีย์และอาจารย์เอกยุทธได้ทำการออกแบบไว้ให้สำหรับใช้ในการบันทึกการอ่านฟิล์มรูปแบบต่างๆ (1)กดเลือกรายการ 
Template ท่ีต้องการให้เป็นสีน้ำเงิน (2)เพ่ือดูข้อความภายใน Template โดยแสดงท่ีช่อง Preview (3)กดตกลง เพ่ือเลือก 
Template นั้นมาปรับบันทึกการอ่านฟิล์ม 

- หากผู้ใช้ต้องการสร้าง Template ของตนเอง ทำได้โดยการ (4)กดเลือกเมนู เพิ่ม Template เพื่อเข้าไปกรอกชื่อ 
Template และข้อความท่ีต้องการ จากนั้นกดบันทึก โดย Template ท่ีผู้ใช้สร้างจะมาแสดงไว้ท่ีช่อง Template List 
ข้อควรระวัง : ขอความกรุณาอย่ากดเมนู แก้ไข Template สำหรับ Template ที่อ.อารีย์และอ.เอกยุทธออกแบบไว้ให้ 

หากต้องการแก้ไข โปรดแจ้งข้อมูลไปทาง อ.อารีย์และอ.เอกยุทธ เพื่อประสานให้ทางเจ้าหน้าที่ IT แก้ไขให้
ต่อไป แต่หากเป็น Template ท่ีผู้ใช้สร้างเองสามารถกดแก้ไข Template ได้ตามปกติ 
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- เมื่อกด ตกลง ข้อความภายใน Template ที่เลือก จะมาแสดงในกล่องข้อความในหน้าต่างกรอกรายละเอียดการอ่านฟิล์ม 
โดยผู้ใช้ (1)สามารถปรับแก้ไขข้อความจาก Template ได้ เมื่อปรับแก้ข้อความเสร็จแล้ว (2)กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
การอ่านฟิล์ม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- เม่ือกด บันทึก แล้ว รายการบันทึกการอ่านฟิล์ม (1)จะมาแสดงอยู่ในหน้าต่างบันทึกผลการอ่านฟิล์ม จากนั้น (2)กดบันทึก  
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- เมื่อกด บันทึก แล้ว กลับมาดูที่หน้าต่าง X-Ray Request สังเกตที่รายการ X-Ray ที่ได้ทำการบันทึกการอ่านฟิล์มแล้ว 
สถานการณ์อ่านฟิล์มจะเป็นเครื่องหมายถูกในวงกลมสีเขียว 
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การบันทึกการรักษาข้ันตอนสุดท้าย 
เม่ือผู้ตรวจทำการบันทึกการรักษาครบทุกงานแล้ว ผู้ตรวจจะต้องทำการบันทึกข้อมูลผู้ป่วย เพ่ือส่งต่อผู้ป่วยไปยังหน่วยงานอ่ืนๆ 
เช่น งานการเงิน งานเภสัชกรรม เป็นต้น โดยมีเง่ือนไขและข้ันตอนดังต่อไปนี้ 
การส่งต่อห้องทำงาน มีเง่ือนไขดังนี้ 
- หากผู้ตรวจไม่มีการส่ังยา ให้เลือกห้องทำงานเป็นห้องการเงิน ณ คลินิกท่ีลงตรวจในครั้งนั้น 
- หาก**มีการส่ังยา ต้องเลือกห้องทำงานเป็น ห้องยา** เพ่ือให้รายการผู้ป่วยแสดงท่ีงานเภสัชกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

1. คลิกปุ่ม “บันทึก[F9]” 

2. เลือกห้องทำงานท่ีต้องการส่งต่อ 

3. กดปุ่ม ยืนยัน [F9] 
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การดูประวัติการรักษาทางทันตกรรม 
สามารถดูคลิปแนะนำท่ี URL : https://youtu.be/bzHmjAXxZGU 

1. กรณีทราบวันท่ีต้องการดูประวัติทันตกรรม หรือวันท่ีผู้ป่วยมาตรวจล่าสุด ข้ามไปทำตามข้ันตอนท่ี .. ได้เลย 
2. กรณีไม่ทราบวันท่ีผู้ป่วยเคยมาตรวจ 

ข้ันตอนท่ี 2.1 เลือกเข้าเมนู OPD Registry > OPD Card 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ข้ันตอนท่ี 2.2 เลือกวันท่ีผู้ป่วยเคยมารับบริการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

1. กรอก HN ผู้ป่วย 

2. กดเมนู 
   ประวัติการมารับบริการ 

วันท่ีผู้ป่วยเคยมารับบริการ 

เม่ือคลิกเลือก visit ด้านบน 
สามารถกดเมนู “Clinical Document” 
เพ่ือดูประวัติการบันทึกการรักษาโดยย่อได้ 
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ข้ันตอนท่ี 2.3 เข้าเมนู Dental > Dental Workbench แล้วนำวันท่ี ท่ีได้จากข้อ 2.2 มาเลือกดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนท่ี 2.4 เข้าดูข้อมูลประวัติทางทันตกรรม 
 

1. กดเพ่ือเลือกเปล่ียนวันท่ี 

2. กรอก HN ผู้ป่วย 

1. กดเลือกเมนู 
“การซักประวัติ” 

2. กดเลือกเมนู 
“ประวัติทันตกรรม” 

หรือกดปุ่ม EMR เพ่ือดูประวัติ
ทันตกรรมได้เช่นดกัน 


