
ส ำเนำเอกสำรสรุปประวัติกำร
รักษำเก็บในแฟ้มประวัติผู้ป่วย 

ส่งมอบเอกสำรสรุปประวัติกำร
รักษำให้ผู้ร้องขอ 

ขั้นตอนการขอประวัติผู้ป่วย โรงพยาบาลทันตกรรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

ผู้ป่วยหรือผู้รับมอบอ ำนำจกรอกใบค ำร้องขอสรุป
ประวัติกำรรักษำทันตกรรม (FR-DentHos-127) 

เจ้ำหน้ำที่เวชระเบียนตรวจสอบควำมสมบูรณ์ของข้อมูลที่กรอก 
เอกสำรที่ใช้มีครบถ้วน และลงเลขรับในใบค ำขอฯ 

เจ้ำหน้ำที่เวชระเบียนเบิกแฟ้มประวัติผู้ป่วย 
(แฟ้มในเวลำ/แฟ้มนอกเวลำ หรือข้อมูลในระบบ HOSxP) 

ผู้รักษำเป็นอำจำรย์หรือทันตแพทย์ ผู้รักษำเป็นนักศึกษำหลังปริญญำหรือปริญญำตรี 

อำจำรย์หรือทันตแพทย์ผู้ให้กำร
รักษำสรุปประวัติกำรรักษำตำม
แบบฟอร์มสรุปประวัติกำรรักษำ  

(FR-DentHos-128) 

เสนออำจำรย์นิเทศงำน/หัวหน้ำสำขำวิชำ 

อำจำรย์นิเทศงำน/หัวหน้ำสำขำวิชำ/ผู้ให้กำร
รักษำสรุปประวัติกำรรักษำ ตำมแบบฟอร์มสรุป

ประวัติกำรรักษำ (FR-DentHos-128) 

 

ส่งสรุปประวัติกำรรักษำท่ีงำนเวชระเบียน 

เสนอรองคณบดีฝ่ำยโรงพยำบำล หรือผู้จัดกำรคลินิกบริกำรทันตกรรมนอกเวลำ 
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หมายเหตุ 

1. กรณีผู้ป่วยต้องกำรขอประวัติกำรรักษำคลินิกบริกำรทันตกรรมนอกเวลำ เจ้ำหน้ำที่เวชระเบียนคลินิก
บริกำรทันตกรรมนอกเวลำ จะเป็นผู้รับค ำร้องและด ำเนินกำร 

2. เจ้ำหน้ำที่เวชระเบียนที่รับใบค ำขออำจต้องสอบถำมข้อมูลเพ่ิมเติม กรณีผู้ป่วยขอประวัติไปเพ่ือประกอบ
คดี หรือกรณีที่ผู้ป่วยรักษำกับทันตแพทย์หลำยคนและจ ำชื่อทันตแพทย์ไม่ได้ 

3. ไม่อนุญาตให้ถ่ายเอกสารข้อมูลในแฟ้มประวัติให้ผู้ป่วย 
4. กรณีทันตแพทย์ผู้ให้กำรรักษำ ประสงค์จะสั่งพิมพ์สรุปประวัติกำรรักษำผู้ป่วยจำกระบบ HOSxP 

แทนกำรสรุปเป็นเอกสำร จะต้องตรวจสอบข้อควำมที่สรุปเป็นภำษำท่ีไม่คลุมเครือ ที่อำจท ำให้เกิดควำมไม่เข้ำใจ หรือ
ขยำยควำมจนเป็นกำรฟ้องร้องได้  และลงชื่อทันตแพทย์ผู้รักษำ/เลขที่ใบประกอบโรคศิลป์ วันที่สรุปกำรรักษำใน
เอกสำรทุกใบ 

5. กรณีผู้ให้กำรรักษำหลำยท่ำน ให้เจ้ำหน้ำที่เวชระเบียนส ำเนำใบค ำขอ ส่งให้ผู้ให้กำรรักษำแต่ละท่ำน และ
รวบรวมเพ่ือเสนอขออนุมัติ 

6. กำรแก้ไขเอกสำรในใบสรุปประวัติกำรรักษำ ให้ใช้วิธีขีดฆ่ำ และลงชื่อก ำกับโดยทันตแพทย์ผู้สรุป 
7. หน่วยเวชระเบียน และคลินิกบริกำรทันตกรรมนอกเวลำจะต้องจัดให้มีระบบ และผู้รับผิดชอบควบคุม

เอกสำรสรุปประวัติกำรรักษำ ให้สำมำรถสืบค้นย้อนหลังได้  
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