
                          บันทึกข้อความ 
 

สว่นงาน      .................................................................................  โทร…………………………….    
ท่ี  ................................................           วนัท่ี  ………………………………………………   

เร่ือง   ขอหนงัสือรับรอง                
เรียน  ........................................................................... 
 

  ด้วยข้าพเจ้า  ……………………….…………..… ช่ือสกลุ ………….……………………. 
(MR,MRS,MISS)…………………..……….….……. SURNAME ……..…………………..………………. 
ข้าราชการ/ ลกูจ้างประจํา/ พนกังานมหาวิทยาลยั/ พนกังานเงินรายได้/ ข้าราชการบําเหน็จบํานาญ 
ตําแหนง่ ………………………………………………..…………..ขัน้ ……………….………………บาท   
ตําแหนง่เลขท่ี …………………..…….. ภาควิชา/กอง …….……………………………………………… 
คณะ/หน่วยงาน...........................................................มีความประสงค์ขอให้มหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์ 
ออกหนงัสือรับรองการเป็น ..........................................(ข้าราชการ/ ลกูจ้างประจํา/พนกังานมหาวิทยาลยั/ 
พนกังานเงินรายได้/ข้าราชการบําเหน็จบํานาญ)  โดยออกเป็น    (     )  ภาษาไทย         (    )  ภาษาองักฤษ                   
จํานวน………….ฉบบั      เพ่ือนําไปประกอบการ …………………………………………………………. 
 

  จงึเรียนมาเพ่ือโปรดดําเนินการตอ่ไปด้วย   จะเป็นพระคณุยิ่ง 
 

                                                                            (ลงช่ือ) ………………………………………….. 
                                                                                      (…………………………………………..) 
 

 
 
 
 

 

ท่ี ……………………… 

เรียน  ผู้ อํานวยการกองการเจ้าหน้าท่ี 
 

        เพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการออกหนงัสือรับรอง 
ให้บคุคลดงักลา่วด้วย  จะขอบคณุย่ิง 
 
      (ลงช่ือ)……………………………………… 
                 (…………………………………….) 
     ตําแหน่ง ……………………………………. 
    วนัท่ี…………………………………………. 

 

เรียน ………………………………………………. 
        
        เพ่ือโปรดพิจารณาลงนามใน 

- หนงัสือรับรองฯ 
- สง่คืน ………………………….. 

 

Lenovo
Rectangle

Lenovo
Typewriter
ผู้อำนวยการกองบริหารทรัพยากรบุคคล


