
ขั้นตอนการแจง้ซ่อมครุภณัฑ ์
 

         เพื่อใหก้ารแจง้ซ่อมครุภณัฑข์องนกัศึกษาระดบัหลงัปริญญา  ปฏิบติัในแนวทางเดียวกนั 
 หน่วยจึงขอก าหนดขั้นตอนการแจง้ซ่อม  ดงัต่อไปน้ี 
                      1.  นกัศึกษาส่งซ่อมครุภณัฑก์บัเจา้หนา้ท่ี  และตอ้งเขียนรายละเอียดในสมุดแจง้ซ่อม 
                           ประจ าแลป 
                      2.  เจา้หนา้ท่ีบนัทึกขอ้มูลรายละเอียดครุภณัฑ ์ส่งแจง้ซ่อมออนไลน์ในระบบฐานขอ้มูล 
                           การแจง้ซ่อมงานวศิวกรรมซ่อมบ ารุง 
                      3.  เจา้หนา้ท่ีน าครุภณัฑส่์งซ่อมงานวศิวศิวกรรมซ่อมบ ารุง 
                      4.  ครุภณัฑน์กัศึกษาท่ีส่งซ่อมเรียบร้อยแลว้ งานวศิวกรรมซ่อมบ ารุงจะส่งหนงัสือกลบัมา 
                           เพื่อรับคืนภายใน 3 วนัท าการ  แต่หากมีปัญหาปฏิบติัดงัน้ี 
                             4.1  กรณี เส่ือมสภาพ 1. ใหเ้ปล่ียนชุดใหม่ใหก้บันกัศึกษา 
                                                          2.  แกไ้ขในใบรายการนกัศึกษา 
                                                          3.  แกไ้ขรายการในคอมพิวเตอร์ โดยผา่น จ.บริหารงานทัว่ไป 
                                                          4.  ออกรหสัครุภณัฑเ์ส่ือมสภาพ  เพื่อรวบรวมส่งงานพสัดุ 
                             4.2  กรณี ประมาท  งานวศิวกรรมซ่อมบ ารุงรายงานผลการซ่อม  นกัศึกษาเป็น 
                                    ผูรั้บผิดชอบซ้ือครุภณัฑท์ดแทนจากบริษทัเดิม หรือหากบริษทัเดิมเลิกผลิต  
           สามารถซ้ือบริษทัอ่ืนมาทดแทนได ้แต่คุณภาพตอ้งใกลเ้คียงกบัครุภณัฑเ์ดิมโดย 
           สอบถามรายละเอียดจากหน่วยหอ้งปฏิบติัการกลาง 
                      5.  นกัศึกษาจะตอ้งลงช่ือรับครุภณัฑ ์จากห้องปฏิบติัการนกัศึกษาท่ีแจง้ซ่อมทุกคร้ัง 
                           ก่อนรับคืน หากมีปัญหาหน่วยฯ จะไม่รับผดิชอบ 
   

 


