หลักเกณฑ์การคืนเครื่องมือทันตกรรมของนักศึกษาทันตแพทยศาสตร์

[bookmark: _GoBack]	ด้วยหน่วยห้องปฏิบัติการกลาง  มีหน้าที่รับคืนเครื่องมือทันตกรรมจากนักศึกษาทันตแพทย์ชั้นปีที่ 6  ที่สำเร็จการศึกษาตามกำหนดปฏิทินของคณะฯ  ณ ห้องปฏิบัติการชั้น G และหากนักศึกษาคนใดมีความประสงค์พร้อมที่จะคืนเครื่องมือก่อนวันที่นักศึกษาจะออกโรงพยาบาลสมทบ  ขอให้ติดต่อประสานงานกับเจ้าหน้าที่เพื่อนัดวัน-เวลา  ดังนั้นเพื่อให้การรับคืนเครื่องมือมีประสิทธิภาพ  หน่วยฯ จึงขอกำหนดหลักเกณฑ์การคืนดังต่อไปนี้                      
     1. หน่วยห้องปฏิบัติการกลางถ่ายเอกสารใบเบิกวัสดุ-ครุภัณฑ์ แจกตามชื่อนักศึกษา
     2. นักศึกษาตรวจใบรายการวัสดุ-ครุภัณฑ์  ตามที่ได้รับแจกตั้งแต่ชั้น ปี 2-6
     3. นักศึกษาคืนรายการเครื่องมือเฉพาะรายการวัสดุกึ่งถาวร-ครุภัณฑ์
     4. รายการวัสดุกึ่งถาวร  หากชำรุดโดยสภาพสามารถคืนได้ แต่หากชำรุดโดยประมาทต้องซื้อคืน
     5. รายการครุภัณฑ์  ต้องตรวจสอบรหัสตรงตามใบครุภัณฑ์ที่ได้รับแจก
     6. การซื้อทดแทนรายการครุภัณฑ์-วัสดุกึ่งถาวร  คุณภาพต้องใกล้เคียงกับเครื่องมือที่แจกไป
     7. ทำความสะอาดเครื่องมือทุกชิ้น ก่อนนำมาคืน
     8. เวลาคืน  9.00 – 12.00 น.  จำนวน  6  คน  /เวลา  13.30 -16.00 น. จำนวน 6 คน
         ณ  ห้องปฏิบัติการชั้น G  กรุณาแจ้งชื่อเจ้าหน้าที่ก่อนถึงวันคืนอย่างน้อย 3 วัน
         ทำการเพื่อสะดวกในการเตรียมความพร้อม


