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 บันทึกข้อความ

ส่วนงาน 
     โทร.

ที่ มอ
วันที่ 
เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์สร้างองค์ประชุมเพื่อใช้งานระบบ E-meeting
เรียน  คณบดี



ด้วยหน่วย/งาน …………………………………….มีกำหนดจัดประชุม ……………………………………. มีความประสงค์ใช้งานระบบ E-meeting เพื่อใช้ในการดำเนินการประชุมคณะกรรมการฯ นั้น

ในการนี้ จึงใคร่ขอความอนุเคราะห์สร้างองค์ประชุม เพื่อใช้งานระบบ E-meeting สำหรับการประชุมดังกล่าวข้างต้น ดังรายชื่อต่อไปนี้
	ลำดับที่
	ชื่อ - สกุล
	รหัสบุคลากร
	หมายเหตุ

	1.
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 

	3.
	 
	 
	 

	4.
	 
	 
	 

	5.
	 
	 
	 

	6.
	 
	 
	 

	7.
	 
	 
	 

	8.
	 
	 
	 

	9.
	 
	 
	 

	10.
	 
	 
	 


โดยขอเริ่มใช้งานตั้งแต่วันที่ ……………………………………………


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาขอความอนุเคราะห์ด้วย จะเป็นพระคุณอย่างยิ่ง

                                                                                        ลงชื่อ ………………………………………….
                                                                 
(……………………………………………..)





หัวหน้าหน่วย/งาน ……………………………………………
