
+ M
ย�อหน�าต�างทัง้หมดให�เลก็ลง

+Ctrl F

Tips & Trick
windows

อ�านเพิ่มเติม

การค�นหา



Tips & Trick
windows

+Ctrl Shift + T

+Alt D

เรยีกคนืหน�าต�างทีพ่ึง่ป�ดไป

ไปยงัแถบทีอ่ยู�บนเบราว�เซอร�
โดยไม�ต�องใช�เมาส�

อ�านเพิ่มเติม



Tips & Trick
windows

+Ctrl Shift + V

+ + / -

วางข�อความทีพ่ึง่เขยีนไปในฟอร�แมตอ่ืนๆ 

ใช�ซมูหน�าจอเข�าและออก (ขยาย/ย�อ)
อ�านเพิ่มเติม



Tips & Trick
windows

+ SShift +

+ Tab
ดโูปรแกรมทีเ่ป�ดอยู�ทัง้หมด 

แคปหน�าจอ 

อ�านเพิ่มเติม



+Ctrl G

+Ctrl K

จดักลุ�ม รปูร�าง 
รปูภาพ วตัถุใส�ลงิค�เวบ็ไซต�

T i p s  &  T r i c k
Pawer Point

อ�านเพิ่มเติม



T i p s  &  T r i c k
Pawer Point

+Ctrl M

สร�างสไลด�หน�าใหม�

+Ctrl Q

บนัทกึและป�ดไฟล�ทัง้หมด

อ�านเพิ่มเติม



T i p s  &  T r i c k
Pawer Point

+Ctrl F

+Ctrl 0

ค�นหาคาํทีต่�องการ

เป�ดไฟล�

อ�านเพิ่มเติม



+Ctrl 0
เป�ดไฟล�เก�า Excel

+Ctrl Click

เล�อกเซลล�หลายเซลล�พร�อมกนั

T i p s  &  T r i c k
Excel

อ�านเพิ่มเติม



T i p s  &  T r i c k
Excel

+Ctrl F4

+Ctrl ;
ป�ดโปรแกรม Excel

ใส�วนัเดอืนป�
อ�านเพิ่มเติม



T i p s  &  T r i c k
Excel

+Ctrl :

ใส�เวลา

+Ctrl Home
ไปยงับนสุด

อ�านเพิ่มเติม



+ Shift

สร�างตารางข�อมลู

+
+Ctrl Home

ไปยงับนสุด

Alt 0

T i p s  &  T r i c k
WORD

อ�านเพิ่มเติม



T i p s  &  T r i c k
WORD+Ctrl G

ค�นหาและแทนทีต่วัอกัษร

+ Shift

เป�ดด ูPrint Preview

+Ctrl F12

อ�านเพิ่มเติม



T i p s  &  T r i c k
WORD

+ Shift

เป�ดหน�า Font

+Ctrl F

ทาํข�อมลูอ�างองิ

+Ctrl Shift + I

อ�านเพิ่มเติม


