
ส่วนงาน ………………………………………………………………………โทร............................................
ที่  มอ………………………


        วันที่…………………………………………..         

เรื่อง   ขออนุมัติจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือก (วงเงินเกิน 500,000 บาท)
เรียน    คณบดี

ตามที่ภาควิชา/หน่วยงาน………………………………………………..……………….. ได้รับงบประมาณเงินงบประมาณแผ่นดิน/เงินรายได้คณะฯ  ปีงบประมาณ …………………..……….  ดังรายการต่อไปนี้
…………………………………………………………………………………………………………………..……………..

………………………………………………………………………………………………….………………………………

…………………………………………………………………………………………………….……………………………


 ภาควิชา/หน่วยงาน……………………………………   มีความประสงค์ที่จะขอจัดจ้างรายการดังกล่าวโดยวิธีคัดเลือก  จึงใคร่ขอรายงานการขอซื้อ  ดังนี้
1. เหตุผลและความจำเป็น…………………………………………………………………………………….……   

……………………………………………………………………………………………………………….………….
………………………………………………………………………………………………………………………….


2.   รายละเอียด/รูปแบบ/ใบประมาณราคากลาง   ดังที่แนบ

3.   ประมาณราคากลาง…………………………….…….บาท
           4.   วงเงินที่จะจ้าง(วงเงินงบประมาณ)...............................บาท

5.   เวลาที่ต้องการให้งานแล้วเสร็จ ภายใน   ……….. วัน  นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจ้าง
6.   ซื้อโดยวิธีคัดเลือก  เนื่องจากวงเงินในการขอจ้างเกิน 500,000 บาท
     ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 55(2)  
     และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจ้ดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐข้อ 28(2)
      ……………………………………………………………………………………………………………………….

7.  หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ........................................................................
     ........................................................................................................................................           
          8.    ขอเสนอรายชื่อคณะกรรมการดำเนินการ ดังนี้
      8.1  คณะกรรมการจ้างโดยวิธีคัดเลือก       ประกอบด้วย
1) ……………………………………………....……
        ประธานกรรมการ
                     2) …………………………………………………...             กรรมการ
                     3) …………………………………………….……..             กรรมการ 

      8.2  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ    ประกอบด้วย


1) ……………………………………………....……
        ประธานกรรมการ
                     2) …………………………………………………...             กรรมการ
                     3) …………………………………………….……..             กรรมการ 
                8.3  คณะกรรมการ  หรือ กรรมการ ร่าง TOR  ประกอบด้วย
                      คณะกรรมการอย่างน้อย  3 คน  หรือ  กรรมการ( 1 หรือ 2 คน)
                      1) ............................................................             ประธานกรรมการ
                      2) ............................................................              กรรมการ
                      3) .............................................................

 กรรมการ

โดยให้คณะกรรมการจ้างโดยวิธีคัดเลือก ดำเนินการพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน.......วันนับถัดจากวันที่ได้รับเอกสารจากผู้เสนอราคา  และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ      ตรวจรับให้แล้วเสร็จภายใน  ...........วัน    นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างส่งมอบงาน    หากมีเหตุให้ต้องล่าช้ากว่าเวลาที่กำหนด  ให้เสนอขอขยายเวลาได้ตามความจำเป็น            
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย   จะเป็นพระคุณยิ่ง




                          (……………………………..…………………….)


                                         หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน…………………………………………….
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