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                        บันทึกข้อความ

ส่วนงาน.......................................................................................โทร..............................................................
ที่  มอ..................../....................


วันที่..............................................................................

เรื่อง  การขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์ที่ได้รับบริจาค
เรียน  คณบดี


ด้วยภาควิชา/หน่วยงาน.............................................................................ได้รับบริจาคครุภัณฑ์รายการ
.................................................................................................................จำนวน............................................
ราคา.............................................บาท  จาก...................................................................................................
เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานให้เกิดประโยชน์ต่อไป

พร้อมนี้  ขอเสนอรายชื่อคณะกรรมการพิจารณาตรวจรับครุภัณฑ์ที่ได้รับบริจาค  เพื่อตรวจสอบครุภัณฑ์ที่ได้รับบริจาคว่ามีคุณสมบัติและคุณภาพเหมาะสมต่อการใช้งาน และเป็นประโยชน์ต่อราชการในระยะยาว หรือไม่ ดังนี้

1.................................................................ประธานกรรมการ

2..................................................................กรรมการ

3..................................................................กรรมการ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา







(..............................................................)






หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน.................................................

ใบตรวจรับพัสดุที่ได้รับบริจาค





  


     

เขียนที่  คณะทันตแพทยศาสตร์
     

วันที่..............................................

ตามหนังสือที่   มอ...................../...........................ลงวันที่..................................................ได้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ที่ได้รับบริจาค นั้น

บัดนี้   คณะกรรมการผู้มีนามข้างท้ายนี้    ได้พร้อมกันตรวจรับพัสดุที่ได้รับบริจาคจาก..........................
......................................................................................................................................................................
รายละเอียดการตรวจรับ  ดังต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	ราคา/หน่วย
	จำนวนเงินรวม
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน (..........................................................................................)
	
	



คณะกรรมการตรวจรับพัสดุที่ได้รับบริจาค    เห็นว่าพัสดุดังกล่าวมีคุณสมบัติและคุณภาพเหมาะสม    ต่อการใช้งานและเป็นประโยชน์ต่อราชการในระยะยาว  คณะกรรมการฯ จึงพร้อมกันลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน





(ลงชื่อ)..................................................................ประธานกรรมการ





       (...................................................................)



 


(ลงชื่อ)..................................................................กรรมการ





       (...................................................................)





(ลงชื่อ)..................................................................กรรมการ





       ( ..................................................................)                                               
