
หน่วยพสัดุ
หน้าทีค่วามรบัผดิชอบ

มหีนา้ทีแ่ละความรบัผดิชอบในการจดัหา จดัซือ้ วสัด ุครภุณัฑ ์การจา้ง

ซอ่มแซมและบ ารงุรกัษา  สิง่กอ่สรา้ง จดัจา้ง

เกีย่วกบัรายการสิง่กอ่สรา้ง จดัท าสญัญาซือ้ขาย สญัญาจา้ง การบรหิารสญัญา  การ

ดแูลและเก็บรกัษาพสัดุ จดัท าทะเบยีนครภุณัฑ ์ควบคมุ และจ าหน่ายพสัดุ

ด าเนินการเบกิจา่ยพสัดุ ทีก่ าหนดไวใ้นระเบยีบพระราชบญัญตักิารจดัซือ้จดัจา้งและการ

บรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560

กลุ่มลูกคา้หลกั หน่วยงานภายในคณะฯ
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VOCsของหน่วยงาน

VOCs มาจากแบบสอบถามทาง Google form และ การการสมัภาษณ์พดูคยุ ดงันี ้

1. ปัญหาการจดัท าใบจดัหาขอซือ้/จ้าง พสัด ุวิธีเฉพาะเจาะจง (วงเงินไมเ่กิน 500,000)

2. อยากทราบขัน้ตอนการจดัซือ้ของพสัด ุ

3. การใช้บริการคลงัพสัดอุอนไลน์ (วิธีการเบกิ,เวลาท่ีเบกิได้,วสัดตุวัไหนบ้างท่ีต้องคืนซาก)



OKRs ของหน่วยงาน

3

O1 ระบบการจดัซ้ือท่ีมีประสิทธิภาพ และรวดเร็ว  
KR1 : เอกสารถูกตอ้งมากกวา่ 80% (ใบขอใหจ้ดัหา)
KR2 : จ านวนเอกสารส่งคืนแกไ้ขไม่เกิน 20%
KR3 : มี Flow chart และแนวปฏิบติัการจดัซ้ือ/จา้ง  

O2 เพิ่มความพึงพอใจของผูใ้ชบ้ริการคลงัพสัดุออนไลน์
KR1 : มี flow chart และแนวปฏิบติัการเบิกวสัดุ
KR2 : ระดบัความพึงพอใจของหน่วยงานท่ีใชบ้ริการมากกวา่ 80%



ACTION PLAN
กจิกรรม ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ผูร้บัผดิชอบ

O1
1.จดักลุ่มช ีแ้จงการเขยีนใบจดัหาอย่างไรใหถ้กูตอ้ง

2.จดัท าตวัอย่างการเขยีนใบจดัหาทีถู่กตอ้ง

3.จดัท ารายการราคาคร ัง้สุดทา้ย(ทีซ่ ือ้เป็นประจ า)

4.วดัผลจากกจิกรรม โดยวดัจากเอกสารทีส่่งคนืแกไ้ข
(ระยะเวลาการวดัผล 1 เดอืน )

5.จดัท า/ปรบัปรงุ Flowchart ขัน้ตอนการจดัซือ้/จดัจา้ง พรอ้มทัง้
ทดสอบ และน ามาใชจ้รงิ

หน่วยพสัดุ

O2
1.จดัท า Flow chart ขัน้ตอนและชว่งเวลาในการเบกิพสัดุ พรอ้มทัง้
ทดสอบ และน ามาใชจ้รงิ

2.จดัท ารายการวสัดุทีต่อ้งคนืซาก

3.ท าแบบประเมนิความพงึพอใจของขอ้มูล (ตอ้งพงึพอใจมากกว่า 
80%)

ฉัตทรกิา
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