
ผังกระบวนการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
ภาพผังกระบวนการปฏิบัติงานตามขั้นตอนการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธกีารขายทอดตลาด 

 

 

ผังกระบวนการ ล าดับ รายละเอียดงาน ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

ผู้รับผิดชอบ 

  1 เจ้าหน้าท่ีพัสดุแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
ตัวอย่าง : แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าป ี

5 วันท าการ เจ้าหน้าท่ีพัสดุที่เกี่ยวข้อง 
(นางสาวเครือวัลย์ พวงสอน) 

2 คณบดตีรวจสอบและพิจารณาอนุมัติ/ไม่อนุมตั ิ
 

3 วันท าการ คณบด ี

3 คณะกรรมการตรวจสอบพสัดุประจ าปีด าเนินการตรวจสอบ
พัสด ุ

30 วันท าการ คณะกรรมการตรวจสอบพสัด ุ

4 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุตรวจสอบความถูกต้องของพัสดุ และรายงาน
ผลต่อหัวหน้าส่วนงาน 
ตัวอย่าง : รายงานผล 
 

30 วันท าการ เจ้าหน้าท่ีพัสดุที่เกี่ยวข้อง 
(นางสาวเครือวัลย์  พวงสอน) 

 

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

 

1.แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าป ี

2.พิจารณา 

3.คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี

ด าเนินการตรวจสอบพัสด ุ

 ไม่อนุมัต ิ

อนุมัต ิ

4.ตรวจสอบความถูกต้องของพสัด ุและ

รายงานผลต่อคณบด ี ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

1 

https://drive.google.com/file/d/1XM1rLCfnMC7wVrDBRSaKdaBIBjMqxlbO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18oj9UBVW-fLExRAnAy2JMfWjX24fcoao/view?usp=sharing


ผังกระบวนการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
ภาพผังกระบวนการปฏิบัติงานตามขั้นตอนการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธกีารขายทอดตลาด 

 

 

ผังกระบวนการ ล าดับ รายละเอียดงาน ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

ผู้รับผิดชอบ 

 5 เจ้าหน้าท่ีพัสดุขออนุมัติด าเนินการจ าหน่ายพสัดุพร้อมแต่งตั้ง
คณะกรรมการ 3 คณะ ได้แก่ คณะกรรมการสอบข้อเท็จจริง 
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง และคณะกรรมการขาย
ทอดตลาด 
ตัวอย่าง : ขออนุมัติด าเนินการจ าหน่ายพัสดุพร้อมแต่งตั้ง
คณะกรรมการ 

2 วันท าการ เจ้าหน้าท่ีพัสดุที่เกี่ยวข้อง 
(นางสาวเครือวัลย์  พวงสอน) 

6 คณบดตีรวจสอบและพิจารณาอนุมัติ/ไม่อนุมตัิ 2 วันท าการ คณบด ี

7 คณะกรรมการสอบข้อเท็จจริง/เจา้หน้าท่ีพัสดุด าเนินการสอบ
หาข้อเท็จจริง และสรุปผลการรายงานสอบหาข้อเท็จจริง
พร้อมรายงานต่อคณบด ี

3 วันท าการ คณะกรรมการสอบ
ข้อเท็จจริง/ 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุที่เกี่ยวข้อง 
(นางสาวเครือวัลย์ พวงสอน) 

5.ขออนุมัติด าเนินการจ าหน่ายพสัดุพร้อมแต่งตั้ง

คณะกรรมการ 3 คณะ ได้แก่ กรรมการสอบ

ข้อเท็จจริง กรรมการประมาณราคากลาง และ

กรรมการขายทอดตลาด 

7.ด าเนินการสอบหาข้อเท็จจริง และสรุปผลการ

รายงานสอบหาข้อเท็จจริงพร้อมรายงานต่อคณบด ี

อนุมัต ิ

 ไม่อนุมัต ิ

ถูกต้อง 

1 

     2 

6.พิจารณา 

https://drive.google.com/file/d/1nJOeAedJyOD85iwww2nGofbugdVLoTDi/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1nJOeAedJyOD85iwww2nGofbugdVLoTDi/view?usp=sharing


ผังกระบวนการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
ภาพผังกระบวนการปฏิบัติงานตามขั้นตอนการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธกีารขายทอดตลาด 

 

 

ผังกระบวนการ ล าดับ รายละเอียดงาน ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

ผู้รับผิดชอบ 

 8 คณะกรรมการก าหนดราคากลางด าเนินการประเมินราคาขั้นต่ า 
พร้อมรายงานต่อคณบด ี

3 วันท าการ คณะกรรมการก าหนด    
ราคากลาง/ 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุที่เกี่ยวข้อง 
(นางสาวเครือวัลย์ พวงสอน) 

9 คณบดตีรวจสอบและพิจารณาด าเนินการอนุมัติ ให้ด าเนินการ
ขายทอดตลาด 

3 วันท าการ คณบด ี

10 เจ้าหน้าท่ีพัสดุประกาศขายทอดตลาด 

ตัวอย่าง : ประกาศขายทอดตลาด 

ไม่ต่ ากว่า 20 
วันท าการ 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุที่เกี่ยวข้อง 

(นางสาวเครือวัลย์  พวงสอน) 
 

11 ผู้สนใจยื่นเอกสารตามประกาศ เพื่อเข้าแข่งขันประมูลขาย
ทอดตลาด 

 เจ้าหน้าท่ีพัสดุที่เกี่ยวข้อง 

(นางสาวเครือวัลย์  พวงสอน) 

9.คณบดีตรวจสอบและพิจารณาด าเนินการอนุมตัิ 

ให้ด าเนินการขายทอดตลาด 

10.ประกาศขายทอดตลาด 

11.ผู้สนใจยื่นเอกสารตามประกาศ เพื่อเข้าแข่งขัน

ประมลูขายทอดตลาด 

2 

3 

8.คณะกรรมการก าหนดราคากลางด าเนินการ

ประเมินราคาขั้นต่ า พร้อมรายงานต่อคณบด ี

https://drive.google.com/file/d/13keJsVCL9yH7wVP5M72Bc3IQdxPUlYG0/view?usp=sharing


ผังกระบวนการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
ภาพผังกระบวนการปฏิบัติงานตามขั้นตอนการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธกีารขายทอดตลาด 

 

 

 

ผังกระบวนการ ล าดับ รายละเอียดงาน ระยะเวลาด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
 12 คณะกรรมการขายทอดตลาดด าเนินการขายทอดตลาด 

 

1 วันท าการ คณะกรรมการขายทอดตลาด 

13 เจ้าหน้าท่ีรายงานผลการด าเนินการขายทอดตลาดต่อ
คณบด ี

 

1 วันท าการ เจ้าหน้าท่ีพัสดุที่เกี่ยวข้อง 

(นางสาวเครือวัลย์  พวงสอน) 

14 เจ้าหน้าท่ีพัสดุรับช าระครบถ้วน และส่งมอบพัสดุ และ
น าส่งเงินเป็นรายไดม้หาวิทยาลัย 

ตัวอย่าง : ใบเสรจ็รับเงิน 

1 วันท าการ เจ้าหน้าท่ีพัสดุที่เกี่ยวข้อง 

(นางสาวเครือวัลย์  พวงสอน 

15 เจ้าหน้าท่ีพัสดุรายงานผลการขาย และส่งมอบพัสดุต่อ
คณบด ี

 

2 วันท าการ เจ้าหน้าท่ีพัสดุที่เกี่ยวข้อง 

(นางสาวเครือวัลย์  พวงสอน 

16 เจ้าหน้าท่ีพัสดุตัดจา่ยออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุม
ทรัพย์สิน (ระบบการเงินสามมติิ) และท าหนังสือแจ้ง
ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน 

 

15 วนัท ำกำร เจ้าหน้าท่ีพัสดุที่เกี่ยวข้อง 

(นางสาวเครือวัลย์  พวงสอน 

17 สิ้นสุดขั้นตอน   

    

    

    

    

12.ด าเนินการขายทอดตลาด 

13.รายงานผลการด าเนินการขายทอดตลาดต่อคณบดี 

14.รับช าระครบถ้วน และส่งมอบพัสดุ และน าส่งเงิน

เป็นรายได้มหาวิทยาลยั 

15.รายงานผลการขาย และส่งมอบพัสดุต่อคณบดี 

16.ตัดจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมทรัพยส์ิน 

(ระบบการเงินสามมิติ) และท าหนงัสือแจ้งส านักงาน

ตรวจเงินแผ่นดิน 

17.สิ้นสุด 

พิจารณา 

     3 

https://drive.google.com/file/d/1t6goZk-jzkmDhC1be3R0URbeWpiuJJ3s/view?usp=sharing

