
ส่วนงาน......................................................................................................................................................................
ที่  มอ...................../……………………..
            วันที่.......................................................................................
เรื่อง  ขออนุมัติซื้อพร้อมเบิกจ่ายเงินค่าวัสดุ กรณีจำเป็นเร่งด่วน
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน  คณบดี

ด้วยภาควิชา/หน่วยงาน........................................................................... มีความจำเป็นเร่งด่วนที่จะต้องใช้วัสดุ   จำนวน...........................รายการ เพื่อใช้........................................................................................................ 
เนื่องจาก...................................................................................................................................................................
บัดนี้  ภาควิชา/หน่วยงาน..............................................................ได้ดำเนินการจัดซื้อวัสดุรายการดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว ตามใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษี/ใบส่งของ......................................................................................... เล่มที่..............เลขที่............................ลงวันที่............................................เป็นเงิน.............................................บาท  (...............................................................................)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติซื้อพร้อมเบิกจ่ายเงินค่าวัสดุ จำนวน...............................................บาท เพื่อจ่ายให้............................................................................ พร้อมขออนุมัติแต่งตั้ง……………………………………………

.....................................................................เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุด้วย   จะเป็นพระคุณยิ่ง





   (ลงชื่อ)...................................................






(.....................................................)





   ตำแหน่ง..................................................
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