
ส่วนงาน  .............................................................................   โทร..........................................................
ที่  มอ …………………..
                                                    วันที่..........................................         
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เรื่อง   รายงานขอเช่าวิธีเฉพาะเจาะจง  (วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท)
เรียน    คณบดี

ด้วย.........(ชื่อหน่วยงาน/สาขาวิชา)....................มีความประสงค์ที่จะขอเช่า...............(สิ่งของที่จะเช่า)..................                โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  เนื่องจากเป็นวงเงินตามที่กำหนดไว้ในกฎกระทรวง 
1. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องเช่า .............................................................................
2. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  .................................................. 
3. กำหนดเวลาที่ต้องการให้งานแล้วเสร็จ..............................................วัน
4. คุณลักษณะเฉพาะของงานจ้างที่จะจัดทำ
	ลำดับที่
	รายละเอียดของงานจะเช่า
	จำนวน
	ราคากลาง
	วงเงินงบประมาณ

	1
	
	
	
	

	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  (.........................................................................................)
	


  






ลงชื่อ................................................ผู้กำหนดรายละเอียด





              
    (...................................................)
           พร้อมนี้ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังนี้


1 …………………..………………………….…………..…..          ประธานกรรมการ


2 …………………………………………….………….……..           กรรมการ


.3 …………………………………………………….………..           กรรมการ
                                                            (ลงชื่อ)     …………………………………………..




                          (……………………………..…………………….)

                                     หัวหน้าสาขาวิชา/หน่วยงาน……………………………….……………….

