


หน้าที่
ความรับผิดชอบ

VOCs 
ของหน่วยงาน

กลุ่มเป้าหมาย

รับผิดชอบในการจัดหา/จัดซือ้/จัดจ้าง วัสดุครุภณัฑ์ 
การสร้างซ่อมแซม บ ารุงรักษา สิ่งก่อสร้าง

หน่วยงานภายในคณะ

การระบรุายละเอียดในใบจดัหาไมค่รบถ้วน

อยากทราบขัน้ตอนการจดัซือ้ของหน่วยพสัดุ

การใช้บริการคลงัพสัดอุอนไลน์ (วิธีการเบกิ,เวลาท่ีเบกิได้,วสัดท่ีุต้องคืนซากก่อนเบกิ)



O1 ความถูกต้องของใบจัดหา (ถูกต้อง/ครบถ้วน)

KR1 : เอกสารถูกต้องมากกว่า 95%

KR2 :  Flow chart ขัน้ตอนการจัดซือ้/จัดจ้าง 100%

O2 เพิม่ความเข้าใจของผู้ใช้บริการคลงัพสัดุออนไลน์
KR1 : ขั้นตอนการเบกิวสัดุจากคลงัออนไลน์ 100%
KR2 : ระดบัความเข้าใจของหน่วยงานทีใ่ช้บริการมากกว่า 80%

OKRs ของหน่วยงาน 



รายงานผลการด าเนินงาน (ในรอบ 3 เดือน)

แนวทางการด าเนินกิจกรรม ผลลพัธ์หลงัด าเนินกิจกรรม วธีิประเมินผล

O1 ความถูกต้องของใบจัดหา

เอกสารถูกตอ้งมากกวา่ 95%

• จดักลุ่มช้ีแจงการเขียนใบจดัหาอยา่ง
ถูกตอ้ง

• จดัท าตวัอยา่งการเขียนใบจดัหาท่ีถูกตอ้ง
บนเวบ็ไซตห์น่วยพสัดุ

• เอกสารถูกตอ้ง 96.95 % - วดัจากจ านวนการส่งคืนเอกสาร
(เดือน ก.ค.-ส.ค.)

Flow chart การจดัซ้ือ/จดัจา้ง 100%
• จดัท า Flow chart การจดัซ้ือ/จดัจา้ง

แต่ละขั้นตอน
• Flow chart การจดัซ้ือ/

จดัจา้งแลว้เสร็จ 80 %
https://www.dent.psu.ac.th/unit/pas
adu/index.php/workflow/

O2 ความเข้าใจของผู้ใช้บริการคลงัพสัดุออนไลน์

ขั้นตอนการเบิกวสัดุจากคลงั
ออนไลน ์100%

• จดัท าขั้นตอนการใชร้ะบบคลงัพสัดุ
ออนไลน์

• ขั้นตอนการใชร้ะบบเบิกพสัดุ
ออนไลนแ์ลว้เสร็จ 100 %

การใชง้านการเบิกวสัดุ ผา่นระบบ
คลงัพสัดุออนไลน์

ระดบัความเขา้ใจของหน่วยงานในการ
ใชบ้ริการมากกวา่ 80%

• ท าแบบประเมินความเขา้ใจในการใชง้าน
ระบบพสัดุออนไลน์

• ความเขา้ใจของผูใ้ชบ้ริการ
เท่ากบั 93.75%

- ขอ้มูลจากแบบประเมินความเขา้ใจ
(Goolgle form)

https://www.dent.psu.ac.th/unit/pasadu/index.php/workflow/
https://www.dent.psu.ac.th/unit/pasadu/wp-content/uploads/2021/08/%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%AA%E0%B8%94%E0%B8%B8%E0%B8%9C%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%9E%E0%B8%B1%E0%B8%AA%E0%B8%94%E0%B8%B8%E0%B8%AD.pdf


Voice of customer

1.ลดต้นทุนการใช้ทรัพยากร

2.น าเทคโนโลยี/ระบบสารสนเทศ
มาใช้ในการท างาน

O1 น ำเทคโนโลยีมำประยกุตใ์ช้ในกำรท ำงำน
(ในกำรออกเลขของหน่วยพสัด)ุ

KR1 : ลดปริมำณส ำเนำเอกสำรกำรออกเลขท่ีเป็น
กระดำษลง 100%

KR2 : ค่ำใช้จ่ำยลดลงร้อยละ 50



ทดสอบการออกเลขพสัดุ
(โดยเจ้าหน้าท่ีพสัด)ุ

(ก.ย.2564)

ศกึษาแนวทางในการจดัท าการออกเลขพสัดอุอนไลน์
ด้วยการใช้Google sheet มาประยกุต์ใช้

(ก.ย.2564)

หารือ/วางแผน แนวทางในการลดส าเนา
เอกสาร โดยใช้เทคโนโลยี ภายในหน่วยพสัดุ

(ก.ย.2564)

ด าเนินการจดัท าแบบฟอร์มการออกเลขพสัดุ
ออนไลน์โดยการใช้ Google sheet

(ก.ย.2564)

ACTION PLAN

เจ้าหน้าท่ีพสัดเุร่ิมใช้ในการปฏิบตัิงานจริง
(ในปีงบประมาณ65)

(ต.ค.-ธ.ค. 2564)

สรุปผลการด าเนินงาน

(ธ.ค.2564)
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Thank you


