
ส่วนงาน ……………………………………………………………………… โทร............................................
ที่  มอ………………………


        วันที่…………………………………………..         

เรื่อง   ขออนุมัติจัดซื้อครุภัณฑ์โดยวิธีเฉพาะเจาะจง (วงเงินเกิน 500,000 บาท)
เรียน    คณบดี

ตามที่ สาขาวิชา/หน่วยงาน………………………………………………..……………….. ได้รับงบประมาณเงินงบประมาณแผ่นดิน/เงินรายได้คณะฯ  ปีงบประมาณ …………………..……….  ดังรายการต่อไปนี้
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

 สาขาวิชา/หน่วยงาน……………………………………   มีความประสงค์ที่จะขอซื้อครุภัณฑ์รายการดังกล่าวโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  จึงใคร่ขอรายงานการขอซื้อ  ดังนี้
1. เหตุผลและความจำเป็น………………………………………………………………………………….………….……  

……………………………………………………………………………………………………………….…………..……….
…………………………………………………………………….………………………………………………………………
เพื่อไปนำไปใช้ในการ :

( ศึกษาระดับปริญญาตรี  
( ชั้นปีที่ 1  ( ชั้นปีที่ 2  ( ชั้นปีที่ 3  ( ชั้นปีที่ 4  ( ชั้นปีที่ 5  ( ชั้นปีที่ 6
( ศึกษาระดับหลังปริญญา  ( รักษาพายาบาล  ( บริหาร

2.   รายละเอียดของครุภัณฑ์ที่จะซื้อ   ดังที่แนบ

3.   ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ…………………………….…….บาท (ราคาที่เคยซื้อ/ราคาที่สืบจาก
                ท้องตลาด)

4.   วงเงินที่จะซื้อ(วงเงินงบประมาณ)...............................บาท

5.   เวลาที่ต้องใช้ ภายใน   ……….. วัน  นับถัดจากวันลงนามในสัญญาซื้อขาย 
6.   ซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจาก (เหตุผลดูตาม พ.ร.บ.การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
     พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  ข้อ 56(2)  ข้อใดข้อหนึ่ง )                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
      .......................................................................................................................................
      ……………………………………………………………………………………………………………………….

7.  หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  ราคา : คุณภาพ (ต้นทุนของพัสดุตลอดอายุการใช้งาน/มาตรฐานของสินค้าหรือบริการ/บริการหลังการขาย/พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน/ และข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออื่น ในกรณีที่กำหนดให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออื่นก่อน) คิดเป็นร้อยละ
............................................................................................................................................... 
...............................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................        
  8.  ขอเสนอรายชื่อคณะกรรมการดำเนินการ ดังนี้

     8.1  คณะกรรมการซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง    ประกอบด้วย
  
          1) ……………………………………………....……
        ประธานกรรมการ
                    2) …………………………………………………...             กรรมการ
                    3) …………………………………………….……..             กรรมการ 
     8.2   คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ    ประกอบด้วย
      1) ……………………………………………....……
          ประธานกรรมการ
      2) …………………………………………………...                  กรรมการ
      3) …………………………………………….……..                  กรรมการ
           8.3  คณะกรรมการ  หรือ กรรมการ ร่าง TOR  ประกอบด้วย
       คณะกรรมการอย่างน้อย  3 คน  หรือ  กรรมการ (1 หรือ 2 คน)
      1) ............................................................                  ประธานกรรมการ
      2) ............................................................                   กรรมการ
      3) .............................................................

 กรรมการ
โดยให้คณะกรรมการซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง        ดำเนินการพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน............วัน นับถัดจากวันที่ได้รับเอกสารจากผู้เสนอราคา  และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ตรวจรับให้แล้วเสร็จภายใน  ...........วัน นับถัดจากวันที่ได้รับพัสดุ    หากมีเหตุให้ต้องล่าช้ากว่าเวลาที่กำหนด  ให้เสนอขอขยายเวลาได้ตามความจำเป็น            
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย   จะเป็นพระคุณยิ่ง




                          (……………………………..…………………….)


                                         หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน…………………………………………….
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